
K A R R I E R E  B E I  S C H N E L LGAS

G E M E I N S A M  E N E R G I E  G E S TA LT E N

Mitarbeiter:in
vorbereitende Buchhaltung
(m/d/w)

Sie lieben Zahlen, arbeiten sorgfältig und behalten auch bei vielen Details den

Überblick? In der vorbereitenden Buchhaltung sorgen Sie dafür, dass Rechnungen,

Belege und Zahlungsprozesse korrekt und termingerecht bearbeitet werden.

BEREICH Buchhaltung

BRANCHE Energiedienstleistungen

STANDORT Berlin · Friedrichstraße

START Zum nächstmöglichen

Zeitpunkt

D E I N  A R B E I T S A L LTAG

Was dich bei uns erwartet

DAS  B R I N G S T D U  M I T

Was dich ausmacht

A R B E I T E N  B E I  S C H N E L LGAS

Darauf kannst du dich freuen

✓ Attraktive Vergütung, die Ihre Leistung

wertschätzt

✓ Zukunftssicherer Job in der

Energiewirtschaft

✓ Getränke-Flatrate

✓ Zentrale Lage mit Top-Anbindung ✓ Strukturierte Einarbeitung und

regelmäßige Feedbackgespräche

✓ Wertschätzendes Miteinander und

gemeinsame Firmenevents

B E R E I T F Ü R  D E I N E N  N ÄC H S T E N  K A R R I E R E S C H R I T T ?

Dann möchten wir dich kennenlernen.

Schicken Sie uns Ihre Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf sowie Ihrem

frühestmöglichen Starttermin und Ihrer Gehaltsvorstellung einfach per E-Mail.

BEWERBUNG PER E-MAIL

bewerbung@schnellgas.de

Schnellgas · Friedrichstraße · Berlin

Schnellgas ist ein Berliner Energieunternehmen mit 30 Jahren Erfahrung. Rund 50 Kolleg:innen arbeiten gemeinsam daran, Energieversorgung für

Unternehmen wirtschaftlicher, transparenter und einfacher zu gestalten. schnellgas.de/karriere

Sie prüfen und bearbeiten Eingangsrechnungen sorgfältig und

zuverlässig.

Sie erstellen Ausgangsrechnungen termingerecht und behalten die

dazugehörigen Fristen im Blick.

Sie verwalten, digitalisieren und archivieren Belege strukturiert und

nachvollziehbar.

Sie überwachen den Zahlungsverkehr und verfolgen im Mahnwesen

offene Posten.

Sie bereiten gemeinsam mit unserem Steuerbüro Monats- und

Jahresabschlüsse vor.

Sie beantworten Rückfragen aus Fachabteilungen und wirken an der

Digitalisierung unserer Buchhaltungsprozesse mit.

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare

Qualifikation

Praktische Erfahrung in der Buchhaltung

Freude an der Arbeit mit Zahlen und Daten sowie an der

Zusammenarbeit im Team

Ausgeprägtes Zahlenverständnis und eigenverantwortliche

Arbeitsweise

Hohes Maß an Genauigkeit, Sorgfalt und Verlässlichkeit

Diskretion und verantwortungsvoller Umgang mit sensiblen

Informationen

Sicherer Umgang mit MS Office

mailto:bewerbung@schnellgas.de
https://www.schnellgas.de/karriere/

